Dein Angebot:

Einen Lohn von mindestens 18,00 EUR pro Stunde [J

Einen Teilzeitvertrag [Imit 19,5 Wochenstunden

Einen langfristigen Einsatz beim Kunden mit geplanter anschlieBender Ubernahme
Einen wertschatzenden Kunden aus dem sozialen Sektor

Kostenlose Lohnabschlage zum 01. eines jeden Monats

Uberpiinktliche Lohnzahlungen spatestens zum 15. eines jeden Folgemonats

Empfangskraft (m/w/d)

(1171)

© Standort: Meschede Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Teilzeit - Nachmittag, Teilzeit -
Vormittag Arbeitszeit: 19,5 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum: 1600 Euro pro Monat

Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Die WEP ist seit 2008 fest in familiarer Hand und arbeitet seit jeher als Personalberater fur KMUs
sowie Familienunternehmen in den Bereichen der Arbeithehmeruberlassung aber auch der
Direktvermittlung zusammen.

Wir besetzen ausschlieRlich langfristige Positionen mit Ubernahmeoptionen.
Unsere Bereiche: Chemie, Automotive, Lager, Logistik, Metall, Kunststoff, Elektro, Kaufmannisch,
IT, Technik, Lebensmittel, etc.

Wir suchen eine Empfangskraft (m/w/d) fir unseren Kunden in Soest.

Deine Aufgaben:

Freundlicher Empfang von Besucher:innen sowie eine serviceorientierte Betreuung der
Besucher:innen

Erster Ansprechpartner fur eingehende Telefonate - Weiterleitung an die
entsprechenden Ansprechpartner

Vor- und Nachbearbeitung von Konferenzen, Seminaren und sonstigen
Veranstaltungen

Bearbeitung des Posteingangs- und ausgangs

FUhren des Terminkalenders

Erledigung von Schreibarbeiten mit MS Office und Outlook

Belegung und Vorbereitung von Besprechungsraumen

Das bringst Du mit:

Du bringst eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung mit, wie z.B.
Kauffrau fur Buromanagement, Burokauffrau oder eine ahnliche Qualifikation

Du bist sicher in der Arbeit mit dem MS Office Paket und Outlook

Du bringst Empathie mit und bist sicher im taglichen Kundenkontakt

Du besitzt ein hohes MalR an Organisationsgeschick und arbeitest zuverlassig und
sorgfaltig

Deine WEP:



[0 TOP Arbeitgeber: Wir sind bereits vier Jahre in Folge TOP kununu Company 2023 /

2024 / 2025 / 2026. Unser Ziel ist die Zufriedenheit unserer Bewerber:innen was

unsere positiven AG-Bewertungen zeigen (Kununu: 4,8 & google: 5,0)!

¢ [1Job mit Zukunft & Perspektive: Wir bieten Dir langfristige Job-Perspektiven und
unbefristete Arbeitsvertrage, damit Du planen kannst!

e [] Lohn & Benefits: Wir zahlen Dir Ubertarifliche Lohne und unterstitzen dich mit
Fahrtkostenzuschussen!

¢ [] Mehr Urlaub als Normal: Wir bieten Dir bis zu 24 Tage extra Urlaub, aus deinem
Arbeitszeitkonto - neben dem tariflichen Urlaub gemal GVP.

e [] Empfehlungen: Wir zahlen Dir fur "Mitarbeiter werben Mitarbeiter" eine
Pramie von bis zu 1.000 EUR

o [] Digitalisierung: Wir stellen die Lohnabrechnung per App bereit und sind jederzeit
per App, eMail, SMS & Telefon erreichbar

e [] Weiterbildung: Wir investieren in unsere Mitarbeiter und unterstutzen in bendétigte

Qualifikationen (bspw. Staplerschein und Erste Hilfe)

Werde Teil der WEP Familie und bewirb dich noch heute - ganz einfach mit Deinem
Lebenslauf!

Dein personlicher Ansprechpartner [ fur diese Position ist: Frau Katharina Grude (Recruiterin) -
erreichbar unter 02941 958 90 60.

Komm gerne personlich in unsere Niederlassung [ (WEP Personalservice GmbH, SpielplatzstralBe
21, 59555 Lippstadt), schreibe uns eine [I(bewerbung@wep-personalservice.de) bzw. eine []

(0157 81 51 01 60) oder starte den "Jetzt Bewerben"-Button fur Deine Bewerbung bei der WEP!
#TopJob

Mehr Uber uns findest Du ganz einfach auf unserer Homepage: www.wep-personalservice.de

Abteilung(en): Facharbeiter
Art(en) des Personalbedarfs: Arbeitnehmertberlassung

Tarifvertrag: GVP-Tarifvertrag Entgeltgruppe: 4
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